宗教工作机构信息采集表

省（区、市）        _______________________________________________        

市（地、州、盟）    _______________________________________________

县（市、区、旗）    _______________________________________________　　

	机构名称
	

	地址
	
	邮编
	

	 联系电话
	
	传真
	

	机构性质
	□党务部门    □行政部门    □事业单位   □其他

	机构级别
	
	是否具备行政执法主体资格
	□是  □否

	负责人

信息(全体领导班子成员)
	姓名
	职务
	联系电话

	
	　
	
	

	
	　
	
	

	
	
	
	

	编制情况
	
	行政编制
	事业编制
	其他

	
	核定编制数
	
	
	

	
	实有人数
	
	
	

	直属事业单位
	□有          □无

	
	事业单位数
	
	总人数
	

	网址
	

	备注
	


 宗教工作机构采集表填写说明

    1.表中“省、市、县”栏，已按照国家省、市、县三级行政区划预先设置下拉列表（新疆生产建设兵团列入省级，所属“师”列入市级，“团”列入县级），此处在列表中选择团体所在地对应的选项即可。没有列入国家行政区划的特殊管辖区域，请在下拉列表中选择“其他请在这里手工填写”，按照规范名称手动填写。

    2.表中“机构名称”栏，应填写批准设立该机构的政府机构编制部门批复确定的机构名称全称。  

3.表中“地址”栏，以省（区、市）名打头，需具体到门牌号码或自然村（组）。如“**省**市**区（县）**乡（镇）**路**号**”或“**省**市**区（县）**乡（镇）**村**组”。

4.表中“邮编”栏中填写机构所在地的邮政编码。

5.表中“联系电话”栏，固定电话需填写区号，如“010－12345678”。

6.表中“传真”栏，传真电话应加上区号，如“010－12345678”。无则明确填“无”。

7.表中“机构性质”栏，在“党务部门、行政部门、事业单位、其他”中选一项填写。

8.表中“机构级别”栏，填写本机构的行政级别。

9.表中“是否具备行政执法主体资格”栏，在“是、否”中选一项填写。

10.表中“负责人信息(全体领导班子成员)”中“姓名”栏，填写本机构领导班子成员身份证所载姓名。

11.表中“负责人信息(全体领导班子成员)”中“职务”栏，填写本机构负责人在领导班子中担任的职务。

12.表中“负责人信息(全体领导班子成员)”中“联系电话”栏，固定电话需写区号，如“010－12345678”。 

    13.表中“编制情况”中“行政编制”里的“核定编制数”栏，填写本机构“三定”方案所定编制数。无则明确填“无”。

    14.表中“编制情况”中“行政编制”里的“实有人数”栏，填写本机构现在编在岗行政编人数。无则明确填“无”。

    15.表中“编制情况”中“事业编制”里的“核定编制数”栏，填写机构编制部门核定的编制数。无则明确填“无”。

    16.表中“编制情况”中“事业编制”里的“实有人数”栏，填写本机构现在编在岗事业编人数。无则明确填“无”。

    17.表中“编制情况”中“其他”里的“编制数”栏，填写本机构除行政编和事业编外的工作人员编制数。无则明确填“无”。

18.表中“编制情况”中“其他”里的“现有人数”栏，填写本机构除行政编和事业编外的工作人员数。无则明确填“无”。

19.表中“直属事业单位”中，在“有、无”中选一项填写。如有，在“事业单位数”栏中填写事业单位个数，在“总人数”栏中填写事业单位在编在岗工作人员总数。

20.表中“网址”栏，有则填，无则明确填“无”。

    21.表中“备注”栏，可填写其他需要补充说明的内容。 
