附件1

采 购 需 求
一、人员需求说明

（一）项目范围

有效期限：1年

供应商中标数量：1家。

采购技术人力主要负责以下工作：“吉林民族宗教”微信公众号代运营。

（二）人员需求

有明确的组织形式，项目组人员结构合理，职责任务明确，能够承担新闻采编、图片编辑、视频拍摄、H5网页制作，有丰富的政务新闻编辑、媒体传播、品牌策划经验及相关资源。

二、服务管理要求

（一）服务内容

能够围绕民族宗教工作，独立进行信息收集、采编，微信公众平台每日进行内容推送1至5条，视情新浪微博同步推送；根据原创内容进行富有创意的编辑、策划和推送，派专人全程服务保障大型活动的宣传策划、采编和推送，同时能够在相关媒体发布；微信公众平台的常规维护和服务,包括评论回复、互动消息整理、消息反馈等信息收集。能够及时保证将微信公众号推送的消息同步在省民委（宗教局）官方微博发布。
（二）项目质量管理和风险管理

能够严格把控项目整体质量及时间进度，保证各项活动如期保质完成。

（三）专注的人员领域及人员供应覆盖度

从事广告、媒体、咨询、互联网等行业。

（四）人员供应效率

项目期间应保证随时沟通，并定期举行阶段性汇报。

三、工作范围和要求

能精准理解品牌的核心理念，有较高的内容运营能力，能针对性地提出运营方案并高效高质量的实施工作。

四、服务期限

本项目服务期以具体需求时间为准，招标人有权决定是否在每年结束后重新进行招标。
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