附件1

采 购 需 求

一、人员需求说明

（一）项目范围

有效期限：1年

供应商中标数量：1家

采购技术人力主要负责以下工作：“吉林民族宗教”微信公众号采编宣传。

（二）人员需求

有明确的组织形式，项目组人员结构合理，职责任务明确，能够承担新闻采编、图片编辑、视频拍摄、H5网页制作，有丰富的政务新闻编辑、媒体传播、品牌策划经验及相关资源。

二、服务管理要求

（一）微信公众平台每日内容推送

根据微信公众号内容板块规划，以文字、语音、视频、图片以及多图文消息等方式进行每日内容制作及推送。工作日每日推送1-3篇信息。逢重大节日提前准备定制版海报、短视频。

1.民族政策转载。抓取实时新闻（国家级、省级政策方面）进行推送。可转载人民日报、新华社、央视新闻、中国民族报、求是网、新华网等国家重点新闻网站的关于国家领导最新工作指示、政策解读等方面内容，推送时间及频率为每天1篇。

2.工作动态转载。针对全省民族工作动态，进行内容编辑及推送，推送时间及频率为每周2篇，根据实际情况更新。

3.民俗旅游（专题类）原创+转载。挖掘吉林省内民俗旅游地，大到区域小到村屯，可用连载的方式为大家介绍吉林省民俗旅游，必要时小编可实地探访，推送时间及频率为每周1篇。

4.民生类新闻转载。从各大新闻网站抓取民生类新闻进行转载，推送时间及频率为每周1篇。

5.看点类（原创专题）原创。每周选取一篇热点新闻，可以是政策方面或是民生方面，以省民委角度撰写看点类稿件进行推送，推送时间及频率为每周1篇。

6.新闻类原创发布。针对省民委举办的活动或最新政策进行原创采编，根据具体活动时间不定期推送。

（二）微信公众平台常规维护和服务

包含：每日微信新闻与信息的选取、整理、沟通与制作，评论回复、互动消息整理、消息反馈等信息收集。

1.专门团队运营。项目负责人（副总经理）1人，文字编辑1-2人、视频编辑1-2人、策划1人、平面设计1人

2.日常编辑。在项目负责人指导下，由文字编辑、视频编辑、平面设计组成专门运营小组，按要求、按需完成日常内容的制作、编辑及发布。

3.数据梳理（周）。派出专人随时随地数据和计划调整，每周五进行线上实时数据跟踪统计，根据当周情况和工作安排，及时调整下周推送及活动计划。

4.运营总结（月）。根据微信公众运营情况，每月做出运营情况服务报告，以便总结经验及时调整运营计划。

5.活动运维。根据省民委节点活动，组织线上互动活动及线下相关活动配合。

年度内增加内容的创新性和宣传手段的多样性。根据大型节日节点，结合当前社会热点，不定期地进行主题创意视频、海报、H5等制作，增加公众号的互动性与内容可看性。

（三）宣传推广
1.通过网络新闻媒体平台对省民委的活动进行报道。

2.将省民委的重大活动进行拍摄并剪辑，通过抖音、微视、搜狐视频、爱奇艺、优酷、西瓜、快手、好看短视频、火山、腾讯视频等平台进行发布。

（四）活动运营计划

1.针对2023年度省民委的重点活动及工作开展相应的运营活动。

2.运营活动形式包括：活动介绍、线上投票、盛况播报、深入访谈、专题连载等。

三、工作范围和要求

能精准理解品牌的核心理念，有较高的内容运营能力，能针对性地提出运营方案并高效高质量的实施工作。

四、服务期限

本项目服务期以具体需求时间为准，招标人有权决定是否在每年结束后重新进行招标。

—1—

